	因公临时出国（境）任务和预算审批意见表

	团组名称   南通职业大学王XX等X人赴美国参加国际学术会议

	组团单位
	南通职业大学
	团长（级别）
	王XX（正处）
	团员人数
	3
	

	出访国别（含经停）
	美国
	出访时间（天数）
	6
	

	出国任务审核意见

	审核依据
	学校年度出国计划、《南通职业大学因公出国（境）人员审批管理实施办法》

	审核内容
	是否列入出国计划：是
	
	
	
	

	
	出访目标和必要性： 

	
	时间和国别是否符合规定：是
	
	
	
	

	
	路线是否符合规定：是
	
	
	
	

	
	团组人数是否符合规定：是
	
	
	
	

	
	其他事项：
	
	
	
	
	

	审核意见
	党政办公室（外事办公室）：
审核人：                                                年   月   日

	预算财务审核意见

	审核依据
	《因公临时出国（境）经费管理办法》（通财行[2014]42号）

	审核内容
	是否列入年度预算：是

	
	合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	培训费
	其他费用

	
	18万元
	
	
	
	
	
	包干费18万元

	
	须事先报批的支出事项：

	
	其他事项： 

	审核意见
	人事处：
审核人：             年   月   日
	财务处: 
审核人：               年   月   日


备注：出访团组和单位财务部门应对各项支出的测算和审核做详细说明。

填 表 说 明

团组名称填写“南通职业大学XXX（姓名）赴XXX（地点）XXX（事由）”

例：南通职业大学王XX等3人赴美国参加国际学术会议。

团员人数：包括团长在内。

出访目标和必要性填写“访学、参加国际会议、合作科研、培训、校际交流”等。

其他费用包含“须事先报批的支出事项”及“其他事项”中所列出的费用。
其他事项指“出国签证费用和国际会议注册费用”，须明细。
须事先报批的支出事项：境外城市间交通费、境外航空公司航班、超标住宿、保险费、体检费（如签证要求）。

根据校园网首页国际合作子页面--服务指南下载《各国家和地区住宿费、伙食费、公杂费开支标准表》填写住宿费（如住宿城市多个且标准不一，须参照具体标准分开填写）、伙食费、公杂费预算。

出国（境）培训、访学、授课、讲学等出访的费用预算根据人事处的相关规定执行。
注：表中数据仅为举例说明，填报时按实际填写。
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